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คู่มือส ำหรับประชำชน: กำรแจ้งเริ่มประกอบกิจกำรหลังหยุดด ำเนนิงำนติดต่อกันเกินกว่ำหนึ่งปี 
หน่วยงานท่ีรับผิดชอบ: เทศบาลต าบลธาตุทอง อ าเภอบอ่ทอง จังหวัดชลบุรี 
กระทรวง: กระทรวงอุตสาหกรรม 
 
1. ชื่อกระบวนงำน: การแจ้งเร่ิมประกอบกจิการหลังหยุดด าเนินงานติดต่อกันเกินกว่าหน่ึงปี 
2. หน่วยงำนเจ้ำของกระบวนงำน: เทศบาลต าบลธาตุทอง อ าเภอบอ่ทอง จังหวัดชลบุรี 
3. ประเภทของงำนบริกำร: กระบวนงานบริการท่ีเบ็ดเสร็จในหน่วยเดียว  
4. หมวดหมู่ของงำนบริกำร: รับแจ้ง  
5. กฎหมำยที่ให้อ ำนำจกำรอนุญำต หรือที่เก่ียวข้อง: 

1) พระราชบัญญัติโรงงาน พ.ศ. 2535 มาตรา 33 วรรคสอง 
6. ระดับผลกระทบ: บริการทั่วไป  

7. พื้นที่ให้บริกำร: ส่วนกลาง, ส่วนภูมิภาค, ท้องถิ่น  

8. กฎหมำยข้อบังคับ/ข้อตกลงที่ก ำหนดระยะเวลำ ไม่ม ี  

ระยะเวลำที่ก ำหนดตำมกฎหมำย / ข้อก ำหนด ฯลฯ  0 วัน  
9. ข้อมูลสถติ ิ
 จ ำนวนเฉลี่ยต่อเดือน 0  

 จ ำนวนค ำขอที่มำกที่สดุ 0  

 จ ำนวนค ำขอที่น้อยทีสุ่ด 0  

10. ชื่ออ้ำงอิงของคู่มือประชำชน ส าเนาคู่มือประชาชน 26/08/2015 12:55 การแจ้งเร่ิมประกอบกิจการหลังหยุด
ด าเนินงานติดต่อกันเกินกว่าหน่ึงปี  เทศบาลต าบลธาตุทอง  

11. ช่องทำงกำรให้บริกำร  
1) สถานที่ให้บริการ กองช่างเทศบาลต าบลธาตุทอง   1 ม.1 ต.ธาตุทอง  อ.บ่อทอง  จ.ชลบุรี  20270                 

เบอร์โทรศัพท์  038-165230-1  เบอร์โทรสาร     038-165232/ติดต่อด้วยตนเอง ณ หน่วยงาน 
ระยะเวลาเปดิให้บริการ เปิดให้บริการวัน จันทร์ ถึง วันศุกร์ (ยกเว้นวันหยุดท่ีทางราชการก าหนด) ต้ังแต่เวลา 
08:30 - 16:30 น. (มีพักเท่ียง) 
หมายเหต ุ- 
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12. หลักเกณฑ์ วิธีกำร เงื่อนไข(ถ้ำมี) ในกำรย่ืนค ำขอ และในกำรพิจำรณำอนุญำต 
1. เป็นผู้ประกอบกิจการโรงงานจ าพวกที่ 2 และจ าพวกท่ี 3 ตามพระราชบัญญัติโรงงาน พ.ศ. 2535 และเป็นการแจ้งเร่ิม
ประกอบกจิการหลังจากแจ้งหยุดด าเนินงานติดต่อกันเกินกว่าหน่ึงปี 
  2. เป็นโรงงานท่ีต้ังอยู่นอกนิคมอุตสาหกรรม 
  3.มีเอกสารประกอบการพิจารณาครบถ้วนถูกต้อง 
หมายเหตุ ** กรณีค าขอหรือรายการเอกสารประกอบการพิจารณาไม่ถูกต้องหรือไม่ครบถ้วน และไม่อาจแก้ไข/เพิ่มเติม
ได้ในขณะน้ัน ผู้รับค าขอและผู้ยื่นค าขอจะต้องลงนามบันทึกความบกพร่องและรายการเอกสาร/หลักฐาน ร่วมกัน พร้อม
ก าหนดระยะเวลาให้ผู้ยื่นค าขอด าเนินการแก้ไข/เพิ่มเติม หากผู้ยื่นค าขอไม่ด าเนินการแก้ไข/เพิ่มเติมได้ภายในระยะเวลา
ท่ีก าหนด ผู้รับค าขอจะด าเนินการคืนค าขอและเอกสารประกอบการพิจารณา 
 ** พนักงานเจ้าหน้าที่จะยังไม่พิจารณาค าขอ และยังไม่นับระยะเวลาด าเนินงาน จนกว่าผู้ยื่นค าขอจะด าเนินการแก้ไข
ค าขอหรือยื่นเอกสารเพิ่มเติมครบถ้วนตามบันทึกความบกพร่องน้ันเรียบร้อยแล้ว 
 ** ขั้นตอนการด าเนินงานตามคู่มือจะเร่ิมนับระยะเวลาตั้งแต่เจ้าหน้าที่ตรวจสอบเอกสารครบถ้วนตามท่ีระบุไว้ในคู่มือ
ประชาชนเรียบร้อยแล้ว 
     ** ท้ังน้ีจะแจ้งผลการพิจารณาให้ผู้ยื่นค าขอทราบภายใน 7 วันนับแต่วันท่ีพิจารณาแล้วเสร็จ 
 
 
13. ขั้นตอน ระยะเวลำ และส่วนงำนที่รับผิดชอบ 

ที่ ประเภทขั้นตอน 
รำยละเอียดของขัน้ตอน

กำรบริกำร 
ระยะเวลำ
ให้บริกำร 

ส่วนงำน / 
หน่วยงำนที่
รับผิดชอบ  

หมำยเหต ุ

1) การตรวจสอบเอกสาร 
 

พนักงานเจ้าหน้าที่
ตรวจสอบความครบถ้วน
ของเอกสารตามรายการ
เอกสารหลักฐานประกอบ  
พร้อมเรียกเก็บ
ค่าธรรมเนียมรายป ี
 
 
 
 
 
 
 
 

1 วัน เทศบาลต าบล
ธาตุทอง อ าเภอ
บ่อทอง จังหวัด
ชลบุรี 

- 
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ที่ ประเภทขั้นตอน 
รำยละเอียดของขัน้ตอน

กำรบริกำร 
ระยะเวลำ
ให้บริกำร 

ส่วนงำน / 
หน่วยงำนที่
รับผิดชอบ  

หมำยเหต ุ

2) การพิจารณา 
 

1)  กรณีโรงงานจ าพวกที่ 2 
-พนักงานเจ้าหน้าที่รับแจ้ง
และมีหนังสือแจ้งผลการ
พิจารณา 
2) กรณีโรงงานจ าพวกที่ 3 
-พนักงานเจ้าหน้าที่
ตรวจสอบข้อเท็จจริงและ
ความพร้อมในการประกอบ
กิจการโรงงานให้เป็นไป
ตามมาตรา 8 แห่ง พ.ร.บ 
โรงงาน พ.ศ.2535 หาก
พบว่าไม่ถูกต้องจะมีค าสั่ง
ให้ปรับปรุงแก้ไข เมื่อได้
ปรับปรุงแก้ไขแล้ว จะมี
ค าสั่งเป็นหนังสืออนุญาต
ให้ประกอบกิจการโรงงาน 
 

22 วัน เทศบาลต าบล
ธาตุทอง อ าเภอ
บ่อทอง จังหวัด
ชลบุรี 

- 

3) การลงนาม/
คณะกรรมการมีมติ 
 

พนักงานเจ้าหน้าที่ ลงนาม
ในหนังสือแจ้งผลหรือ
หนังสืออนุญาตให้ประกอบ
กิจการโรงงาน และแจ้งผู้ขอ
ทราบผลการพิจารณา 
(กรณีท่ีเป็นโรงงานท่ีต้ังใน
เขตกรุงเทพฯ) 
 

7 วัน เทศบาลต าบล
ธาตุทอง อ าเภอ
บ่อทอง จังหวัด
ชลบุรี 

- 

ระยะเวลำด ำเนินกำรรวม   30 วัน 
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14. งำนบริกำรนี้ ผ่ำนกำรด ำเนนิกำรลดขัน้ตอน และระยะเวลำปฏิบัติรำชกำรมำแล้ว  
ยังไม่ผ่านการด าเนินการลดขั้นตอน 
15. รำยกำรเอกสำรหลักฐำนประกอบกำรย่ืนค ำขอ 

15.1) เอกสำรยืนยันตัวตนที่ออกโดยหน่วยงำนภำครัฐ 

ที่ รำยกำรเอกสำร
ยืนยันตัวตน 

หน่วยงำนภำครัฐ
ผู้ออกเอกสำร 

จ ำนวน
เอกสำร 
ฉบับจริง 

จ ำนวนเอกสำร 
ส ำเนำ 

หน่วยนับ
เอกสำร  หมำยเหต ุ

1) ใบอนุญาต
ประกอบกจิการ
โรงงาน (รง.4) 
กรณีเป็นโรงงาน
จ าพวกท่ี 3 หรือ
ใบรับแจ้งการ
ประกอบกจิการ
โรงงาน (รง.2) 
กรณีเป็นโรงงาน
จ าพวกท่ี 2 

- 1 0 ฉบับ (ห้ามส าเนา) 

2) หนังสือรับรองนิติ
บุคคล 

- 0 1 ฉบับ (ออกไว้ไม่เกิน 3 
เดือน มีการลง
นามรับรอง
เอกสารและ
ประทับตราบริษัท
โดยผู้ขออนุญาต
ทุกหน้า) 

3) บัตรประชาชน
และทะเบียนบ้าน 
หรือหนังสือ
เดินทาง (กรณี
บุคคลต่างด้าว) 
ของผู้แทนนิติ
บุคคล มีการลง

- 0 1 ฉบับ - 
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ที่ รำยกำรเอกสำร
ยืนยันตัวตน 

หน่วยงำนภำครัฐ
ผู้ออกเอกสำร 

จ ำนวน
เอกสำร 
ฉบับจริง 

จ ำนวนเอกสำร 
ส ำเนำ 

หน่วยนับ
เอกสำร  หมำยเหต ุ

นามรับรอง
เอกสารและ
ประทับตรา
บริษัทโดยผู้ขอ
อนุญาตทุกหน้า 

4) บัตรประชาชน
และทะเบียนบ้าน 
หรือหนังสือ
เดินทาง (กรณี
บุคคลต่างด้าว) 
ของผู้ขออนุญาต 
มีการลงนาม
รับรองเอกสาร
โดยผู้ขออนุญาต
ทุกหน้า 

- 0 1 ฉบับ - 

5) บัตรประชาชน 
หรือหนังสือ
เดินทาง (กรณี
บุคคลต่างด้าว) 
ของผู้มอบ
อ านาจ 

- 0 1 ฉบับ (กรณีมีการมอบ
อ านาจ) 

6) ทะเบียนบ้านของ
ผู้มอบอ านาจ 

- 0 1 ฉบับ (กรณีมีการมอบ
อ านาจ) 

7) บัตรประชาชน 
หรือหนังสือ
เดินทาง (กรณี
บุคคลต่างด้าว) 
ของผู้รับมอบ
อ านาจ 

- 0 1 ฉบับ (กรณีมีการมอบ
อ านาจ) 
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ที่ รำยกำรเอกสำร
ยืนยันตัวตน 

หน่วยงำนภำครัฐ
ผู้ออกเอกสำร 

จ ำนวน
เอกสำร 
ฉบับจริง 

จ ำนวนเอกสำร 
ส ำเนำ 

หน่วยนับ
เอกสำร  หมำยเหต ุ

8) 
ทะเบียนบ้านของ
ผู้รับมอบอ านาจ 

- 0 1 ฉบับ (กรณีมีการมอบ
อ านาจ) 

9) 
บัตรประชาชน
ของพยาน 2 คน 

- 0 1 ฉบับ (กรณีมีการมอบ
อ านาจ) 

 
15.2) เอกสำรอื่น ๆ ส ำหรับย่ืนเพิม่เติม 

ที่ รำยกำรเอกสำร
ย่ืนเพิ่มเตมิ 

หน่วยงำนภำครัฐ
ผู้ออกเอกสำร 

จ ำนวน
เอกสำร 
ฉบับจริง 

จ ำนวนเอกสำร 
ส ำเนำ 

หน่วยนับ
เอกสำร  หมำยเหต ุ

1) แบบฟอร์มใบ
แจ้งท่ัวไป(DIW-
08-AP-FS-03) ท่ี
มีการลงลายมือ
ชื่อของผู้ขอ
อนุญาตหรือผู้รับ
มอบอ านาจ ห้าม
ถ่ายส าเนา
ลายมือชือ่ 

- 1 0 ฉบับ (เป็นแบบฟอร์มที่
ทางราชการ 
ก าหนด 
) 

2) หนังสือมอบ
อ านาจพร้อมติด
อากรแสตมป์ มี
การลงนาม
รับรองเอกสาร
และประทับตรา
บริษัทโดยผู้ขอ
อนุญาตทุกหน้า 

- 1 0 ฉบับ (กรณีมีการมอบ
อ านาจ) 

16. ค่ำธรรมเนียม 
1) ไม่ใช้เครื่องจักร 

 ค่ำธรรมเนียม 150 บาท 
หมำยเหตุ -   



7/10 
 

 
2) ตั้งแต่ 0 แรงม้ำ แต่ไม่ถึง 5 แรงม้ำ 

 ค่ำธรรมเนียม 150 บาท 
หมำยเหตุ -   
 

3) ตั้งแต่ 5 แรงม้ำ แต่ไม่ถึง 20 แรงม้ำ 
 ค่ำธรรมเนียม 300 บาท 
หมำยเหตุ -   
 

4) ตั้งแต่ 20 แรงม้ำ แต่ไม่ถึง 50 แรงม้ำ 
 ค่ำธรรมเนียม 450 บาท 
หมำยเหตุ -   
 

5) ตั้งแต่ 50 แรงม้ำ แต่ไม่ถึง 100 แรงม้ำ 
 ค่ำธรรมเนียม 900 บาท 
หมำยเหตุ -   
 

6) ตั้งแต่ 100 แรงม้ำ แต่ไม่ถึง 200 แรงม้ำ 
 ค่ำธรรมเนียม 1,500 บาท 
หมำยเหตุ -   
 

7) ตั้งแต่ 200 แรงม้ำ แต่ไม่ถึง 300 แรงม้ำ 
 ค่ำธรรมเนียม 2,100 บาท 
หมำยเหตุ -   
 

8) ตั้งแต่ 300 แรงม้ำ แต่ไม่ถึง 400 แรงม้ำ 
 ค่ำธรรมเนียม 2,700 บาท 
หมำยเหตุ -   
 

9) ตั้งแต่ 400 แรงม้ำ แต่ไม่ถึง 500 แรงม้ำ 
 ค่ำธรรมเนียม 3,600 บาท 
หมำยเหตุ -   
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10) ตั้งแต่ 500 แรงม้ำ แต่ไม่ถึง 600 แรงม้ำ 

 ค่ำธรรมเนียม 4,500 บาท 
หมำยเหตุ -   
 

11) ตั้งแต่ 600 แรงม้ำ แต่ไม่ถึง 700 แรงม้ำ 
 ค่ำธรรมเนียม 5,400 บาท 
หมำยเหตุ -   
 

12) ตั้งแต่ 700 แรงม้ำ แต่ไม่ถึง 800 แรงม้ำ 
 ค่ำธรรมเนียม 6,600 บาท 
หมำยเหตุ -   
 

13) ตั้งแต่ 800 แรงม้ำ แต่ไม่ถึง 900 แรงม้ำ 
 ค่ำธรรมเนียม 7,800 บาท 
หมำยเหตุ -   
 

14) ตั้งแต่ 900 แรงม้ำ แต่ไม่ถึง 1,000 แรงม้ำ 
 ค่ำธรรมเนียม 9,000 บาท 
หมำยเหตุ -   
 

15) ตั้งแต่ 1,000 แรงม้ำ แต่ไม่ถึง 2,000 แรงม้ำ 
 ค่ำธรรมเนียม 10,500 บาท 
หมำยเหตุ -   
 

16) ตั้งแต่ 2,000 แรงม้ำ แต่ไม่ถึง 3,000 แรงม้ำ 
 ค่ำธรรมเนียม 12,000 บาท 
หมำยเหตุ -   
 

17) ตั้งแต่ 3,000 แรงม้ำ แต่ไม่ถึง 4,000 แรงม้ำ 
 ค่ำธรรมเนียม 13,500 บาท 
หมำยเหตุ -   
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18) ตั้งแต่ 4,000 แรงม้ำ แต่ไม่ถึง 5,000 แรงม้ำ 

 ค่ำธรรมเนียม 15,000 บาท 
หมำยเหตุ -   

19) ตั้งแต่ 5,000 แรงม้ำ แต่ไม่ถึง 6,000 แรงม้ำ 
 ค่ำธรรมเนียม 16,500 บาท 
หมำยเหตุ -   

20) ตั้งแต่ 6,000 แรงม้ำ ขึ้นไป 
 ค่ำธรรมเนียม 18,000 บาท 
หมำยเหตุ -   

17. ช่องทำงกำรร้องเรียน 
1) ช่องทำงกำรร้องเรียน เทศบาลต าบลธาตุทอง   ( 1.ทางอินเทอร์เน็ต (http://www.Thadtongcity.go.th) 2. 

ทางโทรศัพท์ 038-165230-1  3.ทางไปรษณีย ์(1 ม.1 ต าบลธาตุทอง  อ าเภอบอ่ทอง  จังหวัดชลบุรี 20270) 4. 
ร้อง เรียนด้วยตนเอง ) 
หมายเหตุ - 

2) ช่องทำงกำรร้องเรียน ศูนย์บริการประชาชน ส านักปลัดส านักนายกรัฐมนตรี 
หมายเหตุ ( เลขท่ี 1 ถ.พิษณุโลก เขตดุสิต กทม. 10300 / สายด่วน 1111 / www.1111.go.th / ตู้ ปณ.1111 
เลขท่ี 1 ถ.พิษณุโลก เขตดุสิต กทม. 10300) 

18. ตัวอย่ำงแบบฟอร์ม ตัวอย่ำง และคู่มือกำรกรอก  

ไม่มีแบบฟอร์ม ตัวอย่าง และคู่มอืการกรอก 

19. หมำยเหต ุ
http://www.diw.go.th/hawk/content.php?mode=form1-5 
 
 

วันที่พมิพ ์ 26/08/2558 
สถำนะ คู่มือประชาชนอยู่ระหวา่งการ

จัดท า / แก้ไข (User) 
จัดท ำโดย เทศบาลต าบลธาตุทอง อ าเภอบอ่

ทอง จังหวัดชลบุรี สถ.มท. 
อนุมัติโดย - 
เผยแพร่โดย - 
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